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一、办理流程：


二、办理依据：
《昆明理工大学本科学生转学实施细则》（昆理工大校教字〔2016〕56号）
三、办理地点及咨询电话：
昆明理工大学呈贡校区学生事务中心楼602室 电话：0871-65916737
昆明理工大学莲华校区颐园119室 电话：0871-65138077
四、办理时间：
周一、周四呈贡校区办理，其他工作时间莲华校区办理
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拟转入学生

学生填写 “昆明理工大学本科学生转学申请表 ”（ 一式 1份 ） 和 “云南省高等学校学生转学申请 （ 确认

） 表 ”（ 一式 5份 ）

j

由学生工作处学生心理健康教育与咨

询中心对学生进行心理测试 ， 并出具测

试结果报告和签署意见 。

k

学生到二级及其以上医院进行身体健

康检查 ， 由校医院按照本科招生要求对

检查结果提出意见 。

提供

j

拟转入学校的院 （ 系 ）、 校两级

会议集体研究决定的会议纪要 （ 含转学

学生名单和表决情况 ）；

k

拟转入学校对学生转学相关信息的公

示材料 ；

l

拟转入学校校长签署的接收函 。

拟转入

学校审批

审批通过

j

学生当年高考招生录取新生名册本人所在页复印件 1份 ，

加盖转出学校招生部门印章 ；

k

拟转入学校相关专业在生源地相应年份高考招生录取名册

录取最低分数页复印件 ， 及高考招生所属科类和相关专业录

取最低分数证明各 1份 ， 加盖拟转入学校招生部门印章 ；                                      

l

学生已修课程成绩单 1份 ， 加盖转出学校教务部门印章 ；

④学生表现鉴定书 1份 ， 加盖转出学校学生管理部门印章 ；

⑤患病学生需提供经二级及其以上医院出具的检查证明 ， 加

盖 “疾病诊断证明专用章 ”；

提供转学证明材料

教务处招生办公室初审

（ 审查拟转学学生学籍状态和高考成

绩等相关材料是否满足转学要求 ）

初审通过

学院审查

（ 审查拟转学学生学习成绩及相关材料 ， 组织对其进行考核和召开党政联席会议

集体研究 ， 形成包含转学学生名单和表决情况的会议纪要 。）

教务处汇总审核

审 查 通过

校长办公会审议 ， 形成包含转学学生名单和表决情况的会议纪要 。

（ 会议必须有学校纪检监察室 、 教务处 、 学生工作处 、 相关学院等部门领导参加 。）

审 核 通过

审 议 通过

公示

（ 通过学校网站进行不少于 5个工作日的公示 ； 公示信息主要包括 ： 学生姓名 ， 转出 、 拟

转入学校和专业名称 ， 入学年份 ， 录取分数 ， 转学理由等 。）

公示无异议

由校长签署同意转学函件 ， 并在 “云南省高等学校学生转学申请 （ 确认 ） 表 ”（ 一式 5份 ） 上签署意见 。

转出学校审批

审批通过

提供

j

拟转出学校的院 （ 系 ）

、 校两级会议集体研究决定

的会议纪要 （ 含转学学生名

单和表决情况 ）；

k

拟转出学校对学生转学相关

信息的公示材料 ；

③拟转出学校同意学生转学

的函件 。

教务处汇总材料 ， 提交双方学校所在地省级教育行政部门审批 。

拟转出学生

转入学生

转出学生
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学生填写“昆明理工大学本科学生转学申请表”（一式1份）和“云南省高等学校学生转学申请（确认）表”（一式5份）


j由学生工作处学生心理健康教育与咨询中心对学生进行心理测试，并出具测试结果报告和签署意见。
k学生到二级及其以上医院进行身体健康检查，由校医院按照本科招生要求对检查结果提出意见。


提供j拟转入学校的院（系）、校两级会议集体研究决定的会议纪要（含转学学生名单和表决情况）；
k拟转入学校对学生转学相关信息的公示材料； l拟转入学校校长签署的接收函。


拟转入
学校审批


审批通过


j学生当年高考招生录取新生名册本人所在页复印件1份，加盖转出学校招生部门印章；
k拟转入学校相关专业在生源地相应年份高考招生录取名册录取最低分数页复印件，及高考招生所属科类和相关专业录取最低分数证明各1份，加盖拟转入学校招生部门印章；                                      
l学生已修课程成绩单1份，加盖转出学校教务部门印章；
④学生表现鉴定书1份，加盖转出学校学生管理部门印章；
⑤患病学生需提供经二级及其以上医院出具的检查证明，加盖“疾病诊断证明专用章”；


提供转学证明材料


教务处招生办公室初审
（审查拟转学学生学籍状态和高考成绩等相关材料是否满足转学要求）


初审通过


学院审查
（审查拟转学学生学习成绩及相关材料，组织对其进行考核和召开党政联席会议集体研究，形成包含转学学生名单和表决情况的会议纪要。）


教务处汇总审核


审查通过


校长办公会审议， 形成包含转学学生名单和表决情况的会议纪要。
（会议必须有学校纪检监察室、教务处、学生工作处、相关学院等部门领导参加。）


审核通过


审议通过


公示
（通过学校网站进行不少于5个工作日的公示；公示信息主要包括：学生姓名，转出、拟转入学校和专业名称，入学年份，录取分数，转学理由等。）


公示无异议


由校长签署同意转学函件，并在“云南省高等学校学生转学申请（确认）表”（一式5份）上签署意见。


转出学校审批


审批通过


提供j拟转出学校的院（系）、校两级会议集体研究决定的会议纪要（含转学学生名单和表决情况）；
k拟转出学校对学生转学相关信息的公示材料；
③拟转出学校同意学生转学的函件。


教务处汇总材料，提交双方学校所在地省级教育行政部门审批。


拟转入学生


拟转出学生


转入学生


转出学生



