
昆明理工大学试卷规范性检查表（适用于大学外语）

（20　　/20　　学年第　  学期）
	课程名称及代码：
	学分：
	总学时：    

	开课学院（部、室）：
	任课教师：
	职称：

	授课班级号： 

	考试形式：闭卷□ 开卷□ 半开卷□  口试□　其他□
	考试人数：

	考核类型： 考试   考查
	考试时间：　　年　　　月　　　日 

	检 查 项 目 及 指 标 内 容
	检查结果

	
	合格
	不合格

	一

	试卷归档

	1* 试卷归档材料齐全、封面项目填写完整
	
	

	
	
	2试卷按照成绩册中的顺序装订
	
	

	
	
	3 试卷卷面编排无错误，主观题与客观题比例适当
	
	

	二

	试卷评分

	4用红笔批分，作文、翻译需有阅卷标示，并给出总分；大题、小题只写“正分”。各小题得分之和与大题得分相符
	
	

	
	
	5* 使用阅卷机批阅完答题卡后，答题卡顺序与答题纸顺序及学生名单顺序一致；答题卡袋面信息完整，且与答题纸信息相吻合
	
	

	
	
	6*答题卡上填涂的主观分与答题纸上教师批阅的主观分相吻合；每个年级卷面成绩（机读卡成绩）电子版刻成光盘备查
	
	

	
	
	7* 试卷、成绩册成绩更动有教师签名
	
	

	
	
	8未给学生成绩的在备注栏注明原因； 
	
	

	
	
	9卷面成绩与成绩册中的成绩相符
	
	

	
	
	10平时成绩有明确比例和依据，给分合理
	
	

	
	
	11总评成绩不及格的用红笔圈出
	
	

	三
	试卷分析
	成绩分析
	12有五个成绩等级、人数及比例
	
	

	
	
	
	13 有四项成绩指标
	
	

	
	
	考试评价
	14 对教的评价有针对性
	
	

	
	
	
	15 对学的评价有针对性
	
	

	
	
	
	16*认真负责填写改进意见和设想
	
	

	复查出的
问题摘要
	　

	结论
	优秀□　　　　　　良好□ 　　　　　中等□　　　　合格□ 　　　　不合格□


     复查人（签字）：                                     年      月     日
昆明理工大学试卷规范性检查结论及其标准
（一）本检查表三个评价项目，共16个指标，各个指标权重相同，其中重要指标（带*黑体字）5项，一般指标10项。检查结果分为合格和不合格。
（二）检查结论分为优秀、良好、中等、合格、不合格五种，标准如下：
优秀：不合格指标≤1，不合格重要指标=0   良好：不合格指标≤2，不合格重要指标≤1 
中等：不合格指标≤3，不合格重要指标≤1  合格：不合格指标≤4，不合格重要指标≤2 
不合格：不合格指标＞4，不合格重要指标≥3。                                                        
2014年2月

