
论文的文本格式和装订顺序（英语专业试用）
1．正文一律用Times New Roman小四号字（具体要求参见各范例）；使用标有“昆明理工大学毕业论文专用纸”字样的A4白色复印纸打印，字迹清楚工整，不得大于或小于此规格。

2．论文一律在左边装订成册。顺序为：

1）论文封面：由学校教务处统一提供。所有内容均需打印；除论文题目要求中英文对照外， 其余各项用中文填写。

2）昆明理工大学毕业论文任务书：学生从教务处网站上自行下载。（论文题目要求中英对照；除教师签名外，其余内容一律打印）

3）Title Page（论文扉页）：使用英文打印填写，内容包括：题目、毕业论文的性质和目的以及使用该论文申请的学位名称。

4）Acknowledgements（谢辞）：（单独成一页）。
5）Abstract and Key words (英文摘要及英文关键词)：200~300英文单词，关键词最多5个。
6）摘要及关键词（中文）：300~350汉字，关键词最多5个。
7）Contents（目录。单独成一页）。标明论文各章节及主要部分的标题及页码。
8）The Thesis（论文正文）（首页包括论文题目、引言等）
注意：
A. 引言（Introduction）应交待两个问题：一是本文选题的意义（为什么要进行这项研究？），二是本文准备探讨什么问题（可分几个方面来讲）。
B. 主体（Body）：对本文选题进行系统的论述，可分若干章节进行阐述。
C. 结语（Conclusion）：至少应包括两项内容，一是对本文论述进行简要的归纳总结；二是对本文的探讨进行自我评价（如哪些问题由于什么原因还需要继续深入探讨；哪些相关的问题需要另案研究，等等）。
论文直接或间接引用他人的文献，必须按照规定格式注明出处，加以注释，并在论文最后的参考文献中列出。引文不能超过论文的三分之一。

9） 参考文献（References）；参看“外国语言文化学院英语专业本科毕业（学位）论文引文及参考文献格式规范”；总数不得少于15篇，其中中文资料不得超过5篇，网上资料不得超过5篇。
五、论文成果上交

（一）纸质文本

1）毕业论文的相关成果要装在学校特制的资料袋中，包括： 
1）按顺序要求装订成册的论文定稿1份 （见本节“四、毕业论文的文本格式和装订顺序”）；其余两份上交到学院教务办；
2） 论文第一稿、第二稿、第三稿 （需有指导教师的修改意见；教师需使用彩色笔修改）

3） 装订成册的 “论文附件材料” 1份

2）学校要求的附件材料
为规范管理，英语专业将使用学校教务处统一制定的毕业论文用各种资料。请学生自行在教务处网站上下载(按下列顺序整理，在左边装订成册):

1） 其它资料部份封面（学校提供）

2） 其它资料清单或目录（学院提供）

3） 《昆明理工大学（非理工类专业用）毕业论文开题报告》

4） 《外国语言文化学院英语专业毕业（学位）论文题目审批表》（附件一）

5） 《论文提纲》（附件二）

6） 《外国语言文化学院英语专业毕业（学位）论文中期检查表》（附件三）

7） 《昆明理工大学毕业论文成绩评定表（指导教师、评阅人、答辩委员会评分及评语）》
8） 《昆明理工大学毕业论文指导教师指导记录表》
9） 《昆明理工大学毕业论文答辩记录表》
10） 《外国语言文化学院英语专业毕业（学位）论文题目更改审批表》（如果发生更改）（附件六）
11） 《外国语言文化学院英语专业本科毕业（学位）论文指导教师更换申请表》（如果发生更换）（附件七）

附件一：

外国语言文化学院

 英语专业本科毕业（学位）论文题目审批表

	学生姓名
	
	学  号
	

	指导教师姓名
	
	指导教师职称
	

	题目（英文）
	

	题目（中文）
	

	选题依据：



	指导教师意见：
签字：

年    月    日

	学院毕业设计（论文）工作领导小组意见：

组长（签字）：

                                  年     月      日： 

	备注：
	1、除签名外，其余各项请打印；  2、此表放在《论文提纲》前；


附件二：Outline
论文标题


Thesis Statement:

I. Introduction 

 1.1 Title

  1.2 Title

II. Title  

  2.1 Title

  2.2 Title

III. Title

3.1 Title

     3.1.1 Title

     3.1.2 Title

3.2 Title

     3.2.1 Title

     3.2.2 Title

………..

IV. Conclusion

注： 1、提纲内容用小四，Times New Roman体；不加粗，行距1.5；

2、纸张大小：A4（210mm×297mm）复印纸；

3、页边距：页边距为上2.54cm，下2.54cm，左3.17cm，右2.54cm；
附件三：

外国语言文化学院英语专业本科毕业（学位）论文中期检查表

	指导教师

姓 名
	 
	职 称
	 
	指导学生人数
	 

	指

导

学

生

论

文

情 

况
	学生姓名及学号
	论 文 题 目（英、中文对照）
	指导次数*

	
	 
	英文：
	 

	
	
	中文：
	

	
	 
	英文：
	 

	
	
	中文：
	

	
	 
	英文：
	 

	
	
	英文：
	

	
	 
	中文：
	 

	
	
	英文：
	

	
	 
	中文：
	 

	
	
	英文：
	

	
	指  导  内  容
	完  成  情  况

（是否按照学院有关论文指导的相关要求进行论文指导）

	
	1、写作工作动员
	是（    ）             否（     ）

	
	2、开题报告写作指导
	是（    ）             否（     ）

	
	3、开题报告修改及意见反馈
	是（    ）             否（     ）

	
	4、论文提纲写作指导
	是（    ）             否（     ）

	
	5、论文提纲修改及意见反馈
	是（    ）             否（     ）

	
	6、论文第一稿修改
	是（    ）             否（     ）

	
	7、第一稿修改建议反馈
	是（    ）             否（     ）

	英语系意见
	系主任签字：                                             
年     月      日

	学院意见
	学院毕业设计（论文）工作领导小组意见：
组长签字：

                                                            年     月    日

	备注
	1、 指导次数包括教师使用电话、电子邮件、手机短信等方式对学生进行的指导。请在“是（）”或“否（）”后的相应括号内打勾。


附表A：

昆明理工大学毕业论文评分标准（非理工类专业）

附表A.1：毕业论文成绩评审表之一 （非理工类专业）         （指导教师用）

	评价内容
	具    体    要    求
	分值
	评分

	调查论证
	能独立查阅文献和从事其它调研；能正确翻译外文资料；能提出并较好地论述课题的实施方案；有收集加工各种信息及获取新知识的能力。
	4
	

	方案设计与技术路线
	能合理设计方案、方案综合比较论证充分；技术路线正确。 
	8
	

	分析与解决问题的能力
	能运用所学知识和技能去发现与解决实际问题；能对课题进行理论分析，并得出有价值的结论，能够正确使用计算机等手段进行研究工作。
	8
	

	工作量、工作态度
	按期圆满完成规定的任务，工作量饱满，难度较大；工作努力，遵守纪律；工作作风严谨扎实。
	8
	

	论文质量
	综述简练完整，有见解；立论正确，论述充分，结论严谨合理；文字表达准确，条理清晰，技术用语准确，符合论文撰写规范；论文有理论从优和应用价值。
	8
	

	创新
	工作中有创新意识；对前人工作有改进或突破，或有独特见解。 
	4
	

	指导教师评分
	


 附表A.2 ：毕业论文成绩评审表之二（非理工类专业）          （评阅人用）
	评价内容
	具    体    要    求
	分值
	评分

	翻译资料
综述材料
	查阅文献有一定的广泛性；翻译外文资料的质量较好；有综合归纳资料的能力和有自己的见解。
	4
	

	论文质量
	综述简练完整，有见解；立论正确，论述充分，结论严谨合理；文字表达准确，条理清晰，技术用语准确，符合论文撰写规范；论文有理论从优和应用价值。
	15
	

	工作量、难度
	工作量饱满、难度较大
	8
	

	创新
	对前人工作有改进或突破，或有独特见解。
	3
	

	评阅人评分
	


附表A.3：成绩评审表之三 （非理工类专业）      （答辩委员会委员用）
	评价内容
	具    体    要    求
	分值
	评分

	报告内容
	思路清晰；语言表达准确，概念清楚，论点正确；分析归纳合理；结论严谨；能突出论文的理论和应用价值。
	12
	

	创新
	对前人工作有改进或突破,或有独特见解。
	3
	

	答辩
	回答问题有理论根据，基本概念清楚。主要问题回答准确、深入。
	12
	

	报告时间
	符合要求
	3
	

	答辩委员会评分
	


附件六：          昆明理工大学 外国语言文化学院

英语专业本科毕业（学位）论文题目更改申请表

	学生姓名
	
	学  号
	

	指导教师姓名
	
	指导教师

职称
	

	原题目（中文）
	

	原题目（英文）
	

	更改后题目

（中文）
	

	更改后题目

（英文文）
	

	更改原因及选题依据：



	指导教师意见：
签字：

年    月    日

	学院毕业设计（论文）工作领导小组意见：

组长（签字）：

                                  年     月      日： 


附件七：                昆明理工大学外国语言文化学院

英语专业本科毕业（学位）论文指导教师更换申请表

	原指导教师姓名
	
	学生姓名
	
	学 号
	

	论文题目（中文）
	

	论文题目（英文）
	

	更换指导教师原因
	

	更换时间
	

	截止到调换日论文指导进展
	

	新更换论文指导教师姓名
	
	职称/学历
	

	原指导教师意见
	            签 名：

                      年     月     日

	新更换论文指导教师意见
	          签 名：

                  年     月     日

	学院毕业设计（论文）工作领导小组意见
	组长签字：

年     月     日


标题：四号Times New Roman体;加粗;居中





此处空两行





 









